UCHWARA NR .A244.../2020
Zarzadu Powiatu w Poznaniu
z dnia 2D fiHi5.2020 .

w sprawie: uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzagdu Drég Powiatowych w Poznaniu

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie powiatowym
(t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 920), & 3 uchwaty nr IV/22/99 Rady Powiatu Poznariskiego z dnia 22 stycznia
1999 r. w sprawie utworzenia Zarzgdu Drog Powiatowych w Poznaniu oraz § 5 ust. 7 zataeznika do
Uchwaty Nr XLV/408/11/2006 Rady Powiatu Poznarskiego z dnia 17 paidziernika 2006 r. w sprawie
nadania Statutu Zarzgdowi Drog Powiatowych w Poznaniu, wraz ze zmiang wprowadzong Uchwatg Nr
Xi/89/111/2007 Rady Powiatu Poznariskiego z dnia 26 wrzesnia 2007r., Zarzad Powiatu w Poznaniu
uchwala Regulamin Organizacyjny Zarzgdu Drég Powiatowych w Poznaniu.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

81
Regulamin organizacyjny okresla zasady funkcjonowania Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu,
kompetencje i zakres dziatania Dyrektora, Zastepcow Dyrektora, Wydziatow, Obwodéw Drogowych i
pozostatych oséb zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach.

§2
Zarzgd Drég Powiatowych w Poznaniu zwany dalej ,Zarzadem” realizuje zadania okreélone w § 4
zatgcznika do Uchwaty Nr XLV/408/11/2006 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 17 pazdziernika 2006 r.
w sprawie nadania Statutu Zarzadowi Drég Powiatowych w Poznaniu, wraz ze zmiang wprowadzong
Uchwatag Nr X1/89/11//2007 Rady Powiatu Poznaiiskiego z dnia 26 wrzeénia 2007r. oraz kompetencji
przekazanych za pomocy stosownych upowaznieti przez Zarzad Powiatu w Poznaniu i Staroste
Poznanskiego.

§3
1. Zarzad Drog Powiatowych w Poznaniu jest samorzadowa jednostka budietowa powiatu,
powotang uchwatg nr IV/22/99 Rady Powiatu Poznanskiego z dnia 22 stycznia 1999 r.
2. Siedziba Zarzgdu miesci sie w Poznaniu przy ul. Zielonej 8.

Rozdziat 1l
Zasady kierowania Zarzadem

§4

1. Dyrektor jako kierownik Zarzgdu kieruje catoksztattem jego pracy, reprezentuje go na podstawie
upowainien i petnomocnictw udzielonych przez Zarzad Powiatu w Poznaniu oraz Staroste
Poznanskiego.

2. 2wierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Starosta Poznaiiski.

3. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastepcéw Dyrektora oraz Gidwnego Ksiggowego,
Kierownikdw Wydziatdw, Kierownikéw Obwoddéw Drogowych i o0séb zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach pracy.

4. W czasie niechecnosci Dyrekiora Zarzadu jego obowigzki peini Zastepca Dyrektora ds.
utrzymania.
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5. W czasie nieobecnodci zardwno Dyrektora, jak i Zastepcy Dyrektora ds. utrzymania, sprawy
dotyczgce biezgcej dziatalnodci Zarzgdu przekazywane sg do Zastepcy Dyrektora ds.
inwestycyinych.

§5

Dyrektor Zarzgdu {oznaczenie DN) nadzoruje wykonanie zadan przez:

1. Zastepce Dyrektora ds. utrzymania {oznaczenie DU),
Zastepce Dyrektora ds. inwestycyjnych {oznaczenie Di},
Giéwnego Ksiggowego (oznaczenie GK),
Wydziat Organizacyjno — Administracyjny (oznaczenie W0},
Wydziat Zamdwieri Publicznych (oznaczenie WZ),
Stanowisko ds. obstugi mediéw — Rzecznik Prasowy (oznaczenie RZ),
Stanowiska ds. obstugi prawnej — Radcowie Prawni (oznaczenie RP).

N AW

86

Zastepca Dyrektora ds. utrzymania nadzoruje wykonanie zadan przez:

1. Whydziat Drég {oznaczenie WD),
Stanowiska ds. ewidencji drég (oznaczenie ED) i inzynierii ruchu {oznaczenie IR},
Stanowiska ds. ochrony $rodowiska {oznaczenie 0S),
Stanowiska ds. ochrony drég (oznaczenie OP),
Obwdd Drogowy w Biskupicach (oznaczenie ODB),
Obwdd Drogowy w Zamystowie (oznaczenie QDZ).

v AW

§7
Zastepca Dyrektora ds. inwestycyjnych nadzoruje wykonanie zada# przez:
1. Wydziat Inwestycji (oznatzenie W1},
2. Wydziat Nieruchomodci {oznaczenie WN),
3. Stanowiska ds. nadzoru inwestorskiego (oznaczenie NlJ.

§8
Gtowny Ksiegowy nadzoruje wykonanie zadar przez Wydziat Finansdw (oznaczenie WF).

Rozdziat li!
Zakres zadan kierownictwa Zarzadu

§9

1. Dyrektor Zarzadu kieruje catoksztaftem pracy Zarzadu, reprezentuje go na zewngtrz i ponosi
odpowiedzialno5¢ za realizacje zadan Zarzadu.

2. Dyrektor jest upowazniony do skiadania oéwiadczer w zakresie praw i obowigzkéw zwigzanych z
dziatalnoscia Zarzgdu zgodnie ze statutem, regulaminem organizacyjnym, posiadanymi
petnomocnictwami wydanymi przez Zarzad Powiatu w Poznaniu i Staroste Poznanskiego.

3. Do obowigzkdw Dyrektora nalezy w szczegolnosci:

1) ogoiny nadzdr nad prawidtowoécia wykonywania przez Zarzad zadan,

2) organizowanie pracy Zarzadu, ustalenie jej wewnetrzne] organizacji, obowigzkow
uprawnien | odpowiedzialnosci pracownikéw,

3) wydawanie wewnetrznych aktéw normatywnych,

4) wykenywanie czynnoéci pracodawcy wobec zatrudnionych w Zarzadzie pracownikdw,

5) petnienie funkcji inwestora,

6) administrowanie §rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjainych,

7) zapewnienie funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej,

8} nadzdr nad przestrzeganiem zasad bhp i ppoz.,
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9} wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z posiadanymi upowaznieniami,

10} nadzor nad procedurami zamdwien publicznych,

11) nadzér nad gospodarka finansowg m.in. przestrzeganie zasad racjonalnego
wydatkowania Srodkéw publicznych, tj. w sposéb celowy, oszczedny i rzetelny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow,

12} skiadanie w imieniu Zarzadu o$wiadczen w zakresie praw i zobowigzant majagtkowych, w
granicach udzielonego petnomocnictwa,

13} realizacja uchwat Rady Powiatu w Poznaniu, Zarzadu Powiatu w Poznaniu oraz zarzadzer
i polecen stuzbowych Starosty Poznaniskiego,

14) nadzor nad pozyskiwaniem zewnetrznych Zrédet finansowania dla realizacji zadan
Zarzadu,

15) rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskéw, o ktérych mowa w KPA,

16) zatwierdzanie:

a) planéw finansowych, planéw rzeczowo — finansowych, osobowych i sprawozdan
budzetowych i finansowych Zarzadu,

b) spraw przedstawianych przez Zarzad na posiedzeniach Zarzadu Powiatu w Poznaniu i
sesjach Rady Powiatu w Poznaniu,

c) spraw kierowanych do organéw $cigania,

f) dokumentéw do wyptaty.

§10

Zastepca Dyrektora ds. utrzymania kieruje, kontroluje, sprawuje biezacy nadzér i odpowiada za
realizacje zadann w zakresie remontéw biezgcych, utrzymania drég i infrastruktury, zarzadzania
ruchem na drogach, ochrony $rodowiska oraz ochrony drég, a w szczegdlnoéci:

1

o,

sprawuje bezposredni nadz6r, kontroluje dziatania i odpowiada za wyniki pracy podlegiych
mu pracownikow przed Dyrektorem jednostki,

kieruje, koordynuje i sprawuje biezgcy nadzér i kontrole nad realizacig zadarh w zakresie
remontow biezacych, utrzymania drog i obiektéw inzynierskich,

sprawuje kontrole nadzoru technicznego nad prawidiowym przebiegiem realizowanych
zadar wraz z przygotowaniem materiatéw do odbioru technicznego,

opracowuje roczny plan rzeczowo - finansowy w zakresie remontéw, utrzymania i ochrony
drog oraz drogowych obiektow inzynierskich,

zgtasza propozycje zadan do projektu planéw wieloletnich,

koordynuje i kontroluje prowadzenie akcji zimowego utrzymania drog,

sprawuje nadzér nad wydatkowaniem Srodkéw publicznych i przestrzega zasad ich
racjonalnego wydatkowania, tj. w sposdb celowy, oszczedny i rzetelny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow.

§12

Zastepca Dyrektora ds. inwestycyjnych kieruje, kontroluje, sprawuje bieigcy nadzér i odpowiada za
realizacje zadan w zakresie budowy (rozbudowy, przebudowy) drog, a w szczegéinosci:

1

sprawuje bezposredni nadzér, kontroluje dziafania i odpowiada za wyniki pracy podiegiych
mu pracownikow przed Dyrektorem jednostki,

kieruje, koordynuje, sprawuje biezacy nadzér 1 kontrole nad przygotowaniem
dokumentacyjnym zadatt i ich realizacja w zakresie inwestycji i remontéw drég oraz obiektéw
inzynierskich,

sprawuje kontrole nadzeru technicznego nad prawidlowym przebiegiem realizowanych
zadan wraz z przygotowaniem materiatow do odbioru technicznego,

sprawuje nadzor nad zewnetrznym zleceniem petnienia funkcji nadzoru inwestorskiego,
nadzoru autorskiego,

opracowuje roczny plan rzeczowo - finansowy w zakresie budowy (rozbudowy, przebudowy},
remontéw drdg oraz drogowych obiektéw inzynierskich, '
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6. zglasza propozycje zadan do projektu planéw wieloletnich,

/. sprawuje nadzér nad wydatkowaniem $rodkéw publicznych i przestrzega zasad ich
racjonalnego wydatkowania, tji. w sposéb celowy, oszczedny i rzetelny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow.

§12
Gtéwny ksiggowy kieruje, koordynuje, nadzoruje i wykonuje zadania w zakresie gospodarki
finansowej Zarzgdu, gospodarowania mieniem oraz odpowiada za przestrzeganie dyscypliny
finansowej, a w szczegdinoéci:

1. prowadzi rachunkowos$¢ oraz gospodarke finansowg i majgtkows jednostki zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

2. sprawuje nadzér nad wypetnianiem obowigzkéw wynikajacych z ustawy o finansach
publicznych i ustawy o rachunkowosci przez podleglych mu pracownikéw,

3. dokonuje dyspozycji $Srodkami pienieznymi,

4. przygotowuje projekty planéw finansowych oraz ich zmian i prowadzi biezgcg kontrole ich
realizacji, zabezpiecza $rodki na realizacje planowych zadan,

5. opracowuje wieloletni plan inwestycyjny, w uzgodnieniu z Zastepcg Dyrektora ds. utrzymania
i Zastepcy Dyrektora ds. inwestycyjnych,

6. kontroluje zgodno$¢ operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, w tym
weryfikuje pod wzgledem finansowym prawidtowo$é zawieranych uméw przez Zarzad oraz
przestrzega zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieinych,

7. dokonuje, zgodnie z cbowigzujgcymi w jednostce procedurami, wstepnej kontroli
kompletnosci i rzetelnoéci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
oraz organizuje obieg dokumentéw ksiegowych w Zarzgdzie,

8. sprawuje nadzor nad windykacjg naleinodci,

9. rozlicza inwentaryzacje majatku jednostki,

10. opracowuje analizy i sprawozdawczos$¢ budietows oraz finansowga,

11. przestrzega zasad racjonalnego wydatkowania $rodkéw publicznych, tj. w sposéb celowy,
oszczedny i rzetelny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw.

§13

1. Kierownicy Wydziatéw, Kierownicy Obwodéw Drogowych sprawujg bezposredni nadzér,
kontrolujg dziatania i odpowiadaja za wyniki pracy bezpoérednio podlegtych im pracownikéw
przed Dyrektorem, Zastgpca Dyrektora ds. utrzymania lub Zastepca Dyrektora ds.
inwestycyjnych, zgodnie z obowigzujagcym schematem organizacyjnym.

2. Bezposredni zwierzchnicy stuzbowi i samodzielne stanowiska, ponosza odpowiedziainoéé za
terminowe, poprawne merytoryczne i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami zatatwianie
spraw, nalezacych do zakresu swoich obowiazkéw iub podleglych im pracownikéw.

Rozdziat IV
Organizacja wewnetrzna

§14
1. W skiad struktury organizacyjne] Zarzgdu wchodza:
1) Wydziaty,
2} Samodzieine stanowiska,
3) Obwody Drogowe, w dalszej czeéci zwane ,0D”.
2. Dyrektor Zarzadu moze w drodze zarzadzenia tworzyé zespoly  projektowe
dia realizacji okreslonych zadan. Tryb i zakres dziatania zespotéw okredli szczegGlowo zarzadzenie
o ich utworzeniu.
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§15
Strukture organizacyjng Zarzadu okredla schemat organizacyjny stanowigcy zatgcznik do niniejszej
uchwaty.

§16
0D majg swojj siedzibe w Biskupicach (gm. Pobiedziska) i Zamystowie (gm. Steszew).

§17
1. Na czele komorek organizacyjnych przyporzadkowani sg:
1) Kierownicy Wydziatow,
2} Kierownicy Obwoddw Drogowych,
2. Dyrektor moze w kazdym Wydziale i OD ustanowi¢ w ramach posiadanych etatéw stanowisko
zastepcy Kierownika.

§18
Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw, nalezy realizacja zadan z zakresu rachunkowosci oraz
gospodarki finansowej i majgtkowej, a w szczegdinosci:
1. opracowywanie, dekretowanie, ewidencjonowanie i kontrola pod wzgledem formaino-
rachunkowym dokumentow ksiegowych, miedzy innymi w zakresie:
a. planu finansowego i jego zmian,
b. zobowigzan, kosztéw i wydatkdw (w tym wynagrodzen),
¢. naleinosci, przychodéw i dochodow (gtéwnie wynikajacych z decyzji na zajecie pasa
drogi),
gospodarowania majatkiem (majatek trwaly oraz niskocenny),
gospodarowania materiatami,
gospodarki srodkami pienieznymi (w tym kasowej),
funduszy, w tym Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
gwaranciji bankowych i ubezpieczeniowych,
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami,
zaangazowania wydatkow budzetowych,
wydatkow strukturalnych.
prowadzenie rozrachunkow z dostawcami i z odbiorcami,
prowadzenie windykacji naleznoscdi,
prowadzenie spraw z zakresu udzielania ulg w sptacie naleznosci budzetowych,
prowadzenie rozrachunkdw z tytulu wynagrodzen,
prowadzenie gospodarki kasowej,
rozliczanie i wyptata wadiow oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umdw,
przygotowywanie oraz edycja przelewdw elektronicznych,
prowadzenie spraw zwigzanych z bankiem obstugujgcym rachunek Zarzadu,
. prowadzenie inwentaryzacji aktywéw i pasywoéw,
. prowadzenie rozliczenia dofinansowania zewnetrznego.
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Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacyjno — Administracyjnego, naleiy w szczegélnodci:

1. nadzdér nad funkcjonowaniem kancelarii i sekretariatuy,

2. kierowanie i nadzér nad prawidtowym obiegiem dokumentéw oraz prowadzenie skiadnicy

akt,

3. prowadzenie nadzoru nad polityky bezpieczefistwa Zarzadu,

4. opracowywanie projektow zarzadzen i regulacji wewnetrznych jednostki przy wspoiudziale
osdb merytorycznych,
aktualizowanie zarzadzert wewnetrznych,
6. przygotowywanie upowainien i pefnomocnictw oraz prowadzenie stosownych rejestrow,

o
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przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi i wnioski, zgodnie z KPA,

8. prowadzenie ksigzki kontroli i catosci dokumentacji z przeprowadzonych kontroli oraz
koordynowanie wykonania zalecen z przeprowadzonej kontroli,

9. biezaca obsluga kontroli zewnetrznych oraz przeprowadzenie doraznych kontroli
wewnetrznych,

10. prowadzenie ewidencii i koordynacji wyjazdéw stuzbowych,

11. nadzér nad prawidiowoscig funkcjonowania i wykorzystania sprzetu komputerowego oraz
mienia powierzonego pracownikom w uzytkowanie,

12. zabezpieczenie pracownikéw Zarzgdu w $rodki techniczno — biurowe,

13. administrowanie siecig komputerowg i baza danych,

14. uczestniczenie w procesie planowania wydatkéw oraz informowanie o potrzebach zmian
plandw, w zakresie wydatkoéw wynikajacych z powyzszych zadari,

— w zakresie kadr i ptac:

15. prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikéw Zarzadu,

16. sprawowanie nadzoru nad terminowym uzyskaniem wstepnych i okresowych badan
lekarskich,

17. prowadzenie postgpowan naboru na wolne stanowiska urzednicze,

18. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji
czasu pracy, ewidencji urlopow, zwolnien lekarskich i innych nieobecnosci,

19. prowadzenie cafoksztaltu spraw zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikéw Zarzadu,

20. prowadzenie spraw w zakresie ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego,

21. opracowanie i nadz6r nad planem doskonalenia zawodowego i szkolefi dla pracownikéw,

22. organizacja praktyk uczniowskich i studenckich,

23. sporzadzanie sprawozdan z zakresu zatrudnienia i plac,

24. prowadzenie grupowego ubezpieczenia pracownikow,

25. prowadzenie rozliczen i sprawozdawczosci w zakresie PFRON,

26. sprawowanie nadzoru nad prawidtowa realizacja regulaminu Zakfadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

27. roziiczanie bezosobowego funduszu ptac — umowy zlecenia i o dziefo z osobami fizycznymi,

28. sporzadzanie deklaracji rocznych dla urzedéw skarbowych i ZUS w zakresie kadr i plac,

— W zakresie spraw administracyjnych:

29. nadzor nad catoksztattem spraw dotyczacych administrowania, zabezpieczenia budynkow i
pomieszczen i wyposaienia siedziby Zarzadu i Obwodéw Drogowych, w tym m.in,
planowanie, analiza, kontrola kosztéw utrzymania, remontéw i ubezpieczen,

30. prowadzenie gospodarki materiatowo - sprzetowej, w tymi prowadzenie ewidencii i kontroli
eksploatacji posiadanych przez Zarzad maszyn, §rodkéw transportuy i pozostatych srodkdw
trwafych oraz zuiycia materiatéw,

31. zapewnienie sprawnosci techniczno — eksploatacyjnej $rodkéw transporiu i sprzetu oraz
prowadzenie spraw ubezpieczeniowych,

32. ewidencjonowanie i kontrola zuzycia paliwa pod kgtem optat za korzystanie ze srodowiska
naturalnego,

33. koordynowanie zamdwien oraz nadzér nad dostawami i usfugami zlecanymi do Obwoddéw
Drogowych,

34. koordynowanie i nadzér nad realizacja wszelkich zadan zwigzanych z BHP.

§20
Do zakresu dziatania Wydzialu Zamoéwien Publicznych, nalezy w szczegolnosci:
1. opracowywanie planu zaméwieri publicznych w oparciu o plan finansowy (rzeczowo ~
finansowy i osobowy]),
2. kwalifikowanie postepowan o udzielenie zamoéwieni publicznych do wlaciwego trybu
uregulowanego przepisami ustawy Prawo zaméwieri publicznych,
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3. przygotowywanie SIWZ na podstawie materialdéw Zrodiowych przygotowanych przez
stanowiska realizujgce przedmiot zamdwienia,

4. opracowywanie projektéw umow,

5. przeprowadzanie postgpowar o udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérych stosuje sie
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych,

6. przygotowywanie projektéw wystapien w przypadku wniesienia odwolania,

7. prowadzenie rejestru postepowait o udzielenie zaméwienia publicznego, do ktérych stosuje
sig przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz rejestru zaméwien publicznych,

8. sporzgdzanie wymaganej sprawozdawczosci z zakresu zamiéwieni publicznych,

9. przygotowywanie projektéw dokumentdéw potwierdzajgcych naleiyte  wykonanie
zamoéwienia przez wykonawce oraz prowadzenie rejestru przedmiotowych dokumentéw.

§21
Do zakresu dziatania Wydziatu inwestycji nalezy w szczegélnosci:

1. opiniowanie studidw uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

2. opiniowanie i uzgadnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

3. opiniowanie i uzgadnianie projektdw decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji

inwestycji celu publicznego,

4. prowadzenie postepowan administracyjnych oraz wydawanie zezwolefi na lokalizacje w pasie
drogowym urzgdzen infrastruktury technicznej lub obiektéw budowlanych, niezwigzanych z
potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,
przygotowywanie procesu inwestycyjnego w zakresie dokumentacji technicznych,
opiniowanie rozwigzan technicznych przedstawionych w dokumentacjach projektowych,
wspotuczestnictwo w opracowywaniu projektow wieloletnich,
opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie o tych
planach organéw wiasciwych do sporzadzenia miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

9. uczestniczenie w procesie planowania wydatkéw oraz informowania o potrzebach zmian
planéw, w zakresie wydatkow wynikajacych z powyzszych zadan.

N o !

§22

Do zakresu dziatania Wydzialu Nieruchomaosici nalezy w szczegélnosci:

1. wspdtpraca z Wydziatem Inwestycji w zakresie gospodarki nieruchomoséciami, w szczegdinosci
w zakresie realizowanych inwestycji,

2. regulacja stanu prawnego nieruchomosci znajdujgcych sie w pasach drég powiatowych,

ustalenie przebiegu pasa drogowego,

4. przeprowadzanie negocjacji w sprawie nabywania gruntéw pod budowe lub przebudowe
(rozbudowe) drog powiatowych,

5. nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe lub na potrzeby zarzadzania drogami i
gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa,

6. regulowanie stanu prawnego nieruchomosci znajdujacych sie w pasie drég powiatowych, w
szczegllnosci w trybie art. 60, 73 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. — Przepisy
wprowadzajgce ustawy reformujgce administracje publiczna,

7. regulowanie ksigg wieczystych nieruchomosci pod pasami drég powiatowych nabytych przez
Powiat Poznanski,

8. prowadzenie postepowan w celu otrzymania decyzji trwatego zarzadu dla nieruchomosci
zajetych pod pasy drogowe,

9. badanie ksigg wieczystych na potrzeby regulacji nieruchomosci stanowiacych pasy drog
powiatowych,

10. pozostate czynnosci wynikajgce z gospodarki gruntami w zakresie drég powiatowych,

11. wspolpraca z Wydzialem Nieruchomosci Starostwa Powiatowego w Poznaniu oraz
Powiatowym Oérodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu,

w
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12.

uczestniczenie w procesie planowania wydatkdéw oraz informowania o potrzebach zmian
planéw, w zakresie wydatkdw wynikajacych z powyzszych zadan.

§23

Do zakresu dziatania Wydziatu Drég, nalezy w szczegéinosci:

1.

N,

10.
11.
1z.
13
14.

15.
16.
17.

przeprowadzanie biezgcych 1 okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektéw
inzynierskich,

zgtaszanie propozycji zadan do wykonania,

realizacja ustalonych zadan z zakresu biezgcych remontéw, uirzymania i inwestycji (w tym
utrzymywanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajgcych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga),

petnienie funkcji nadzoru inwestorskiego nad robotami drogowo — mostowymi i usfugami
zleconymi w pasie drogowym,

zlecanie robét interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajgcych,

przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikéw,

planowanie i koordynowanie prac zwigzanych z biezacym i zimowym utrzymaniem drég,
opracowywanie piandw zimowego utrzymania drég oraz peinienie dyzuréw zimowego
utrzymania drog,

przygotowywanie projektow odpowiedzi na korespondencie w sprawach zwigzanych z
zakresem zadarn Wydziatu,

opracowywanie kosztoryséw inwestorskich, formularzy cenowych,

analiza ofert wykonawcéw pod wzgledem prawidiowosci wyceny realizacji prac,

ewidencja wydatkéw w podziaie na asortyment i obszar {gmine) wykonanych robét,
ewidencjonowanie meldunkéw prac obwodéw drogowych,

utrzymywanie biezgcego kontaktu z Powiatowym Centrum Zarzadzenia Kryzysowego w
Poznaniu,

prowadzenie nadzoru inwestorskiego nad robotami wykonywanymi przez Obwody Drogowe,
wspotuczestnictwo w opracowywaniu projektéw planéw wieloletnich,

uczestniczenie w procesie planowania wydatkéw oraz infermowanie o potrzebach zmian
planéw, w zakresie wydatkéw wynikajacych z powyiszych zadar.

§24

Do zakresu dziatania Stanowisk ds. ewidencji drég i inzynierii ruchu drogowego, nalezy w
szczegoinosci:

1.

pow N

© 0N oW

11.
12,
13.
14.

prowadzenie ewidencji drog, obiektéw mostowych i urzadzen drogowych,

prowadzenie ksigzki drogi,

analiza i przedkiadanie propozycji zmian w przebiegach drog,

ustalanie nieciggiosci drég powiatowych w ewidencji, w zwiazku z przejeciem przez innych
zarzadcow nieruchomosci z drég powiatowych, powstaniem skrzyzowan, itp.

opracowywanie analiz drég niespetniajgcych ustawowej definicji kategorii drég powiatowych,
opracowywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

organizowanie i analiza przegladéw drog i obiektéw mostowych,

analiza i przedktadanie propozycji zmian w ustaleniach klasy technicznej drog,

prowadzenie sprawozdawczosci w zakiesie sieci drogowej,

- ewidencjonowanie dokumentéw zwigzanych z zadaniami przekazywanymi gminom do

realizacji (m.in. uchwaty i porozumienia),

pefnienie dyzuréw zimowego utrzymania drég,

opracowywanie projektéw zmian w organizacji ruchu,

analiza projektéw czasowych i statych zmian w organizacji ruchu,

analiza danych na temat wypadkow i zdarzefi na drogach z Policji lub innych Zrédet oraz
przeprowadzanie ich analiz wraz z proponowaniem zmiany w organizacji ruchu,
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15.

i6.

17.
18.

18.

wspofpraca z zakresie poprawy bezpieczeristwa ruchu drogowego z innymi organami
zarzgdzajgcymi ruchem, zarzagdami drog i kolei, Policjg oraz innymi jednostkami,

realizacja ustawowych zadan z zakresu inzynierii ruchu drogowego, w szczegblnosci
okredlonych Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury w sprawie szczeg6towych warunkdw
zarzagdzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym zarzadzaniem,
koordynacja rob6t w pasie drogowym,

wprowadzanie tymczasowych ograniczen fub zakazéw ruchu w naglym przypadku awarii
urzadzenia w pasie drogowym lub w jego poblizu, w wyniku ktdrej nastgpito zagrozenie
bezpieczeiistwa ruchu drogowego lub mozliwos¢ wystapienia szkdd materialnych,
uczestniczenie w procesie planowania wydatkow oraz informowanie o potrzebach zmian
planéw, w zakresie wydatkéw wynikajgcych z powyzszych zadan.

§25

Do zakresu dzialania Stanowisk ds. ochrony srodowiska, nalezy w szczegdlnoéci:

1.

W N WN

=
o

11.
12.
13.

prowadzeniu przegladow urzadzen odbierajacych wody opadowe i roztopowe z powierzchni
drég,

przeprowadzeniu przegladu stanu zadrzewienia,

opracowywanie planu wycinki i nasadzen drzew i krzewdw oraz nadzér nad ich realizacja,
prowadzenie spraw zwigzanych z korzystaniem ze $érodowiska, w tym naliczanie opfat,
prowadzenie ewidencji kanalizacji deszczowej i urzadzen z nig zwigzanych,

zlecanie i nadzor nad natozonymi obowigzkami wynikajgcymi z pozwolenn wodno — prawnych,
zlecanie i nadzdr nad badaniami hatasu,

zlecanie nadzoréw archeologicznych i ornitologicznych,

prowadzenie i kontrola procesu przygotowania inwestycji w zakresie ochrony $rodowiska,

. przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska, mogacym powstaé lub

powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymaniu drog,

utrzymanie zieleni przydroinej,

prowadzenie sprawozdawczosci w powyiszym zakresie,

uczestniczenie w procesie planowania wydatkow oraz informowanie o potrzebach zmian
planow, w zakresie wydatkow wynikajacych z powyiszych zadan.

§26

Do zakresu dziatania Stanowisk ds. nadzoru inwestorskiego, nalezy w szczegolnosci:

1.

Nown kW

petnienie funkeji nadzoru inwestorskiego nad robotami drogowo — mostowymi i ustugami
zleconymi w pasie drogowym,

weryfikowanie dokumentéw i rozliczanie zadan prowadzonych przez nadzory zlecane na
Zewnatrz,

petnienie dyzuréw zimowego uirzymania drég,

opracowywanie kosztorysow inwestorskich, formularzy cenowych,

analiza ofert wykonawcoéw pod wzgledem prawidlowosci wyceny realizacji prac,
wspoluczestniczenie przy opracowaniu wieloletniego planu inwestycyjnego,

uczestniczenie w procesie planowania wydatkdw oraz informowanie o potrzebach zmian
plandw, w zakresie wydatkow wynikajacych z powyzszych zadar.

§27

Do zakresu dziatania Stanowisk ds. ochrony drég, nalezy w szczegdinosci:

1

analizowanie wnioskéw na zajecie pasa drogowego zwiazanego z umieszczeniem w nim
obiektow budowlanych lub urzadzert niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub
potrzebami ruchu drogowego i przedkiadanie stosownych projektow decyzji,
przeprowadzanie objazdéw drég w terenie w zakresie kontroli powierzchni zajecia pasa
drogowego i prawidtowosci umieszczania reklam,
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3. dokonywanie odbioru pasa drogowego i potwierdzanie wykonania prac oraz kontrola ich
jakosci wynikajgcych z decyzji lokalizacyjnej,

4. prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji 7 naliczaniem kar pienieznych za zajecie pasa
drogowego bez zezwolenia,

5. przygotowywanie projektow opinii i zezwolen na przejazdy pojazdéw nienormatywnych,

6. analizowanie dokumentacji technicznych na budowe zjazdéw i przygotowywanie projektow

decyzji na lokalizacje zjazdow,

przygotowywanie projektow opinii na wykorzystanie drég w sposdb szczegéiny,

8. petnienie dyzurdw zimowego utrzymania drég.

~

§28
Do zakresu dziatania Stanowiska ds. obstugi mediéw, nalezy w szczegéinodci:
1. publiczhe prezentowanie dziatan Zarzadu, w tym wydawanie oéwiadczen i udzielanie
wyjasnieri dotyczgcych funkcjonowania Zarzadu,
2. biezaca analiza materiatow rozpowszechnianych w srodkach masowego przékazu w zakresie
drég powiatowych,

przygotowywanie projektow odpowiedzi na wnioski ztozone w trybie informacji publicznej,

4. udzielanie odpowiedzi na pubiikacje prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne, a takze
materiaty rozpowszechniane w innych $rodkach masowego. przekazu, dotyczace dziatalnoéci
Zarzadu, w tym zwlaszcza na krytyke i interwencje prasowa,

5. monitorowanie informacji medialnych i instytucji publicznych w zakresie mozliwosci
pozyskania Srodkéw zewnetrznych na dofinansowanie do inwestycji i remontéw drég
powiatowych i analizowanie tych programéw pod katem mozliwosci uzyskania
dofinansowania,

6. inicjowanie dzialait w zakresie promocji Powiatu Poznanskiego na rzecz poprawy stanu drog

powiatowych,

redagowanie i aktualizacja stron internetowych Zarzadu,

petnienie funkciji rzecznika prasowego,

9. opracowywanie prezentacji i materiatéw multimedialnych z zakresu dziatania Zarzadu.

w
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§29
Do zakresu dziafania Stanowiska ds. obstugi prawnej ~ Radcy Prawni, nalezy w szczegélnosci:

1. wykonywanie zastepsiwa procesowego przed sadami w sprawach dotyczacych dziatania
Zarzady, '

2. prowadzenie spraw odszkodowawczych z tytutu odpowiedzialnoéci cywilnej Zarzgdu,

3. opracowywanie lub uzgadnianie wewnetrznych aktéw prawnych Zarzadu lub projektow
przedktadanych Zarzadowi Powiatu w Poznaniu lub Staroscie Poznanskiemu,

4. wydawanie opinii prawnych, udzielanie porad i wyjasnien w zakresie stosowania
obowiazujgcego prawa,

5. przygotowywanie wnioskéw, wystapienn i pism procesowych do sadéw i organow
administracji, celem wszczecia postepowania sgdowego lub administracyjnego,

6. biezace informowanie o nowych lub aktualizowanych aktach prawnych wraz z analizg ich
wplywu na dziatalno$¢ Zarzadu,

7. opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym i w zgodnodci z ohowigzujgcymi przepisami
wewngtrznych aktéw prawnych, umow, porozimier itd.,

8. uczestniczenie w procesie planowania wydatkéw oraz informowanie o potrzebach zmian
pianow, w zakresie wydatkéw wynikajgcych z powyiszych zadan.

&30
Obwéd Drogowy w Biskupicach oraz Zamysfowie
Szczegotowe wykazy odcinkéw drég znajdujacych sie na obszarze dziatania OD zawarte 53 W
zakresach czynnosci kierownikéw Cbwoddéw Drogowych.
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Do zakresu dziatania kazdego z Sbwodéw Drogowych nalezy w szczegdlnosci:

1

dokonywanie systematycznych objazdéw drég w obrebie dziatalnosci Obwodu dla oceny stanu
drég, urzgdzen drogowych i obiektdw mostowych,

zgtaszanie Zastepcy Dyrektora ds. utrzymania potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie
propozycji prac do wykonania,

prowadzenie robét drogowych i prac utrzymaniowych w ustalonych zakresach,

prowadzenie nadzoru nad realizacjg ustug zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog,
wykonywanie prac interwencyjnych, w szczegdlnosci polegajagcych na zabezpieczeniu i
oznakowaniu,

prowadzenie czynnosci administracyjnych dia potrzeb Zarzadu,

delegowanie prac dla pracownikéw fizycznych obwodu drogowego,

gospodarowanie obiektem, sprzetem bedgcym na wyposazeniu OD.

Rozdzial V
Zasady aprobaty i podpisywania pism

, §31
Dyrektor podpisuje pisma i wydaje decyzje administracyjne w sprawach:

a. kierowanych pod obrady Rady Powiatu w Poznaniu, Zarzagdu Powiatu w Poznaniu iub do

Starosty Poznanskiego,

b. odpowiedzi na interpelacje Radnych Powiatu w Poznaniu,

c. rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow, o ktérych mowa w KPA,
Zastepca Dyrektora ds. utrzymania oraz Zastepca Dyrektora ds. inwestycyjnych sg upowaznieni
do podpisywania pism i wydawania decyzji administracyjnych, bedgcych w kompetencii
podleglych im stanowisk, z zastrzeZeniemi ust. 1 i zgodnie z udzielonym w tym zakresie
upowaznieniem Zarzadu Powiatu w Poznaniu i Starosty Poznariskiego.
W czasie nieobecnosci Dyrektora, Zastepca Dyrektora ds. utrzymania podpisuje dokumenty
zastrzezone do kompetencji Dyrektora, zgodnie z udzielonym w tym zakresie upowaznieniem
Zarzadu Powiatu w Poznaniu i Starosty Poznanskiego.
Osoby przygotowujgce projekty odpowiedzi lub bedace autorami projektéw pism, dokumentéw,
wydrukow itp., aprobujg ich tresc.
Poprzez aprobate, z zastrzezeniem ust. 6 i 7, rozumie sie fakt, iz pracownicy Zarzadu, umieszczaja
w tresci pisma adnotacje ,Sprawe prowadzi:”, wymieniajagc swoje imie, nazwisko, nr
stacjonarnego telefonu stuibowego i przyktadaja swoja pieczec imienng wraz z podpisem pod
pieczgcia. W przypadku korzystahia z gotowych drukéw lub wydrukéw z programéw, przez
aprobate rozumie sig ztczenie swojego podpisu wraz z imienng pieczecia:
W przypadku kierowania korespondencji pod podpis Dyrektora, aprcobata zwierzchnikéw
merytorycznych, tj. Zastepcy Dyrektora ds. utrzymania, Zastepcy Dyrektora ds. inwestycyjnych,
badz Kierownika Wydziatu polega na zaparafowaniu pisma wraz z imienng pieczecia.
W przypadku kierowania korespondencji pod podpis Zastepcy Dyrektora ds. utrzymania lub
Zastepcy Dyrekiora ds. inwestycyjnych, aprobata zwierzchnika merytorycznego - Kierownika
Whydziatu polega wyigcznie na zaparafowaniu pisma wraz z imienng pieczecia.

Rozdziaf Vi

Postanowienia koricowe

§32
Wydziaty, samodzielne stanowiska stosujg jednolity rzeczowy wykaz akt.
Organizacje prac kancelaryinych Zarzadu, obieg korespondencji oraz dokumentéw, a takze
gromadzenie, przechowywanie, ewidencje oraz udostepnianie materiatéw archiwalnych
okreslajg instrukcje wprowadzone przez Dyrektora Zarzadu odrebnymi zarzadzeniami.
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3. Zgodnie z obowigzujgcy ustawa o finansach publicznych, pracownikom opisujgcym merytorycznie
dowody zakupow powierza sie niriejszym kompetencje dotyczagce wskazywania 7Zrodia
finansowania wraz ze wskazaniem klasyfikacji budzetowe;j.

4. Dopuszcza sig wykonywanie niektérych zadadi, m.in. z zakresu pelnienia funkcji inspektora
nadzoru inwestorskiego, stuzby BHP lub informatyki, na podstawie umowy cywilnoprawnej.

§33
1. Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu wymagaja zatwierdzenia uchwaty Zarzadu Powiatu
w Poznaniu,
2. Traci moc Uchwata Nr 139/2015 Zarzadu Powiatu Poznaniskiego z dnia 20 lutego 2015 r. w
sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu, ze
zmianami.

§34
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Poznanski Jan Grabkowski
Wicestarosta Tomasz tubiriski
Czlonek Zarzadu Piotr Zalewski
Ciztonek Zarzadu Antoni Kalisz
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UZASADNIENIE DO UCHWALY NR .ﬁﬁﬁ...../zozo
Zarzgdu Powiatu w Poznaniu
2 dniad O0:LE...2020 1.

Wobec natozonych wielu zadan i obowigzkéw wynikajacych z ustaw i rozporzadzen struktura
organizacyjna jednosiki Powiatu Poznanskiego — Zarzadu Drég Powiatowych w Poznaniu na
przetomie ostatnich lat ulegata wielu zmianom. Wprowadzenie niniejszego regulaminu
organizacyjnego ma na celu scalenie zmian dokonanych w dotychczas obowigzujacym regulaminie,
jak réwniez obejmuje przeniesienie stanowisk ds. ochrony drég z pionu Zastepcy Dyrektora ds.
inwestycyjnych do pionu Zastepcy Dyrektora ds. utrzymania oraz utworzenie Wydziatu Zaméwien
Publicznych poprzez wyodrebnienie go z Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego.

Przeniesienie stanowisk ds. ochrony drog z pionu Zastepcy Dyrektora ds. inwestycyjnych do
pionu Zastepcy Dyrektora ds. utrzymania podyktowane jest zwiekszeniem iloéci zadan
inwestycyjnych dotyczgcych miedzy innymi: budowy dojazdu do lotniska Poznan - Krzesiny, budowy
tunelu w Kobylnicy oraz mostu przez rzeke Warte w Luboniu. Ponadto, z uwagi na duzq liczbe spraw
rozpatrywanych na stanowiskach ds. ochrony drdg, niektére odbiory pasa drogowego mozna
powigzac z objazdami drég dokonywanymi przez inspektoréw z Wydziatu Drég, diatego zasadnym
jest, aby stanowiska ds. ochrony drég zostaly przeniesione i znajdowaly sie pod nadzorem Zastepcy
Dyrektora ds. utrzymania.

Przyjecie niniejszego regulaminu umozliwi réwniei utworzenie Woydzialu Zaméwier
Publicznych, wyodrebnionego z Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego. Powyisze ma na celu
optymalne rozdzielenie dotychczas wykonywanych zadanh w Wydziale Organizacyjno -
Administracyjnym oraz umoziiwi lepsze zarzadzanie pracownikami.

Z uwagi na obszerny zakres czynnosci przypisanych do stanowisk ds. zamdwien pubiicznych,
na ktore skladajg sie: przygotowanie i przeprowadzenie postepowar o udzielenie zaméwienia
publicznego, do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych, przygotowanie
umow (jak i anekséw) dot. zamdwieri ponizej réwnowartosci 30 tys. euro, weryfikacja umow
podwykonawczych, sporzadzanie referencji dla wykonawcéw, prowadzenie stosownych rejestréw,
przygotowanie planu zamdwieti publicznych oraz sprawozdawczoéci z zakresu zamodwien publicznych,
biezgca obstuge kontroli zewnetrznych z zakresu zamoéwien publicznych, udzielanie informacji w
ramach dostepu do informacji publicznej oraz duzj iloé¢ prowadzonych postepowar o udzielenie
zamdwienia publicznego zasadne jest zwigkszenie zatrudnienia na tych etatach i wydzielenie
wydziatu, ktéry kompleksowo bedzie prowadzi¢ sprawy zwigzane z zaméwieniami publicznymi.
Rowniez planowane realizacje duzych zadan inwestycyjnych (np. wiadukt w Kobylnicy, budowa drogi
Borowiec - Koninko - Lotnisko Poznan-Krzesiny, budowa mostu przez rzeke Warte w Luboniu}
skutkowac beda znacznym zaangazowaniem pracownikéw ds. zaméwien publicznych. Zaznaczyé te?
nalezy, ze ZDP realizuje zamowienia wspdlne, w trybie art. 16 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
co wigZe sig z koniecznoscig poswigcenia znacznej ilosci czasu na uzgodnienie dokumentéw
przetargowych pomigdzy stronami. Ponadto, nowa ustawa Prawo zaméwieri publicznych, ktéra
wchodzi w Zycie z dniem 01.01.2021 r. nakiada na Zamawiajgcych szereg obowigzkow, dotychczas
nieprzewidzianych na gruncie obowigzujgcych przepisdw (w tym powigzanych z ustawowo
okreslonym terminem ich wykonania), ktérych realizacja skutkowaé bedzie zwiekszeniem czynnosci
dia pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach ds. zaméwien publicznych. Od poczatku przysztego
roku obowigzywa bedzie takie petna elektronizacja zaméwien publicznych. Nowe przepisy
wprowadzajg wigc powazne modyfikacje w codziennej pracy na stanowiskach ds. zamowien
publicznych. Podzielenie Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego na dwie mniejsze jednostki
pozwoli na racjonalne planowanie i wykonywanie pracy, zapewni lepszy nadzor w konkretnych
obszarach oraz sprawniejsze udzielanie zamdwieri publicznych przez ZDP w Poznaniu.

Przedmiotowe zmiany polepsza organizacje i funkcjonowanie jednostki. Majac powyisze na
uwadze przyjecie uchwaty jest uzasadnione.
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